
境外公司驻华代表机构参加中国进出口商品交易会须知
   第110届中国进出口商品交易会将于2011年10月15日－19日、10月23日－27日和10月31日－11月4日分三期在中国进出口商品交易会展馆举行。展出的商品类别为：

第一期（10月15-19日）： 大型机械及设备 小型机械 自行车 摩托车 汽车配件 化工产品 五金 工具 车辆（露天户外） 工程机械 家用电器 电子消费品 电子电气产品 计算机及通讯产品 照明产品 建筑及装饰材料 卫浴设备 进口展区 

第二期（10月23-27日）： 餐厨用具 日用陶瓷 工艺陶瓷 家居装饰品 玻璃工艺品 家具 编织及藤铁工艺品 园林用品 铁石制品（户外）家居用品 个人护理用具 浴室用品 钟表眼镜 玩具 礼品及赠品 节日用品 土特产品
第三期（10月31日－11月4日）： 男女装 童装 内衣 运动服及休闲服 裘革皮羽绒及制品 服装饰物及配件 家用纺织品 纺织原料面料 地毯及挂毯 食品 医药及保健品 医疗器械、耗材、敷料 体育及旅游休闲用品 办公文具 鞋 箱包 进口展区
根据广交会境外公司驻华代表机构发帖工作需要，我中心将对相关资料进行更新，为使贵机构及时获悉广交会的最新信息和收到本届广交会的邀请函，请于2011年9月1日至9月30日登录广交会官方网站的“采购商电子服务平台—BEST”(http://invitation.cantonfair.org.cn/cn/clogin.aspx ) ，正确填写并提交贵机构详细资料及相关文件的电子文档，具体如下： 
一、境外总公司及驻华代表机构资料（含香港、澳门、台湾）

包括总公司名称、地址、电话、传真、E-Mail、公司类别、经营产品。

二、驻华代表机构相关文件原件的电子扫描文档

1、外国（地区）企业常驻代表机构登记证；

2、申领邀请函人员的就业证或工作证（必须由当地劳动局或对外劳动服务公司签发）；

3、申领邀请函人员的身份证。

与会报到时，须凭以下材料办理进馆证件：

● 境外代表：广交会核发的电子邀请函，护照原件，名片，近期彩色证件照一张（5cm X 4cm）。

● 国内代表：到时需凭广交会核发的记名电子邀请函，身份证原件及复印件，劳动局或对外劳动服务公司签发的有效就业证或工作证， 名片和近期彩色证件照一张（5cm X 4cm）。

　 备注：如没有邀请函，除出示上述资料外，可由外商陪同并签名确认，交费办理进馆证，一个境外公司只能带1名国内采购代表进馆。服务费：人民币300元/天，另加证件工本费30元/证。 

报到办证的时间、地点： 

中国进出口商品交易会展馆的境外采购商报到处 

时间：第一期 2011年10月14日           10:30-18:00

　　　 　　　2011年10月15-18日         8:30-18:00

　　　 　　　2011年10月19日            8:30-16:00

　　  第二期 2011年10月23-26日         8:30-18:00

　　　 　　　2011年10月27日            8:30-16:00

　　  第三期 2011年10月31日-11月3日   8:30-18:00

　　　 　　　2011年11月4日             8:30-14:00
中国对外贸易中心 

二○一一年九月 
境外公司驻华代表机构申领电子邀请函操作说明

为方便境外公司驻华代表机构的代表参加广交会，简化发帖程序，请您按以下步骤登陆广交会采购商电子服务平台申领境外公司驻华代表机构专用电子邀请函：

一、登陆广交会网站，进入“采购商电子服务平台”申请页面，点击“境外公司驻华办事处申领邀请函”，进入办事处系统登陆界面。

二、在登陆界面上输入该驻华代表机构的“用户名和密码”，如首次申领驻华代表机构电子邀请函，请点击“注册”按钮，进入注册界面。

三、登陆成功后，首页上出现四个菜单，分别是“更新公司资料”、“上传代表机构工商登记证”、“登记上传个人资料”、和“修改登陆密码”。这四个菜单的操作说明及使用顺序如下：

第一步：系统会要求代表机构人员首先上传工商登记证彩色原件扫描件，上传成功后才可继续以下操作。

第二步：如您的“公司资料”（公司地址、电话、传真、邮件地址、以及公司经营范围等）需要更改，请点击“更新公司资料”菜单修改资料（注意：公司资料一经修改，须经由后台审核通过，方可往下操作。“邮件地址”必须正确填写，并尽量使用公共邮箱，以便进行联系），然后点击“提交”。如不需要更改，则直接进入“第二步”，登记上传个人资料。

第三步：点击“登记上传个人资料” 按钮，可进入“国内代表”和“境外代表”登记和上传电子图片资料界面。

１、如选择“国内代表登记”按钮，进入登记界面后，请填写与会代表的姓名、身份证号码、工作证号码，并按要求彩色扫描上传与会代表身份证原件、劳动局或对外劳动服务公司签发的有效就业证或工作证原件、（如无上述证件，可上传有劳动局或对外劳动服务公司签发的书面证明，工作证号码填写“0000”）个人彩色相片照（5CMX4CM）等电子图片资料，然后点击“提交”。

第四步：请点击“总公司资料”按钮，填写办事处总公司资料，如公司名、地址、电话、传真、Email地址。 

第五步：请点击“上传工商登记证”按钮上传，彩色扫描或拍摄代表机构的工商登记证原件电子图片资料，可只上传有盖章的右边版面，然后点击“提交”。 

第六步：如代表机构需修改登陆密码，可点击“修改登陆密码”按钮，输入旧密码，重新输入两次新密码，确认后点击“提交”即可。 

四、更换与会人员

如代表机构需要更换与会代表，可点击“登记上传个人资料”按钮，进入登记页面后，选定需更换的国内或境外代表，直接上传新代表的个人资料，上传成功后会自动覆盖原有记录。若旧代表的记录已打印邀请函，上传新记录后，原邀请函号码会自动作废。 

五、邀请函打印 

如您的申请已通过后台审批，由10月1日起即可使用代表机构的“用户名和密码”自行在“邀请函打印栏”打印电子邀请函。

六、查询

如欲查询邀请函申领情况，请使用代表机构的“用户名和密码”登陆后，点击“上传工商登记证”及“上传个人资料”两个菜单栏，在邀请函审核状态栏查看。若显示“已审核”，则可在邀请函打印功能开通后，自行打印邀请函。（打印邀请函开通时间：10月1日-11月4日） 

以上操作说明如有疑问，请致电广交会客户联络中心咨询。 

联系电话：4000-888-999 （境内） 020-28-888-999；E-mail：info@cantonfair.org.cn 

境外公司驻华代表机构网上申领邀请函操作流程

登陆www.cantonfair.org.cn → 点击“采购商电子服务平台” →“境外公司驻华办事处申领邀请函” → 已有“用户名和密码”和“新注册用户”的网上操作流程可分别参考以下操作流程图：
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